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SUOSITUKSIA VERKKOLUENTOJEN
SUUNNITTELUUN JA TOTEUTUKSEEN

(Huomioonotettavaa, kiytannon ideoita)

Nakokulmia verkossa toimimiseen:

1.

Luo ja selitda sddnnot toimivan kommunikaation perusteille verkkoluennoilla (milloin
opiskelijoilla odotetaan olevan kamerat paalla/pois, tyOpisteen sijoittelu, valaistus,
mikrofonin kaytto, taustaddnien rajoittaminen, profiilikuvan kaytto jne.)
Verkkoluennoilla opiskelijoilla voi olla seka teknisia ettd henkilokohtaisia haasteita
(esim. haluttomuus kayttaa kameraa). Tallaisessa tapauksessa on suositeltavaa ottaa
yhteys opiskelijoihin henkilokohtaisesti/yksityisesti ja selvittad ongelmien syyt, jotta
voidaan 16ytaa yhteinen ratkaisu.

Erilaisia kanavia ja kommunikaatiovilineitd tulisi kayttdd usein luodakseen
opetukseen vaihtelua. Kannusta aktiiviseen opiskelijoiden valiseen
vuorovaikutukseen ja yhteistyohon kayttden esimerkiksi Cisco Webexin ”“Enable
breakout session” tai Zoomin "Breakout rooms” -pienryhmatoimintoja.

Vastaukset ja reaktiot etdluennolla eivat valttimatta tule valittdmasti vaan saattavat
viedd hetken. Tarvittaessa (johtuen esim. ujoudesta tai johtajuuden puutteesta
ryhmassa) kysy kysymys uudelleen eri muodossa, osoita kysymykset suoraan tietylle
opiskelijalle tai aloita ja monitoroi ryhmakeskusteluja.

Suunnittele ja tasapainota verkkotyoskentelyn ja itsendisen tyoén osuus. Varaa
riittdvasti aikaa itsendisten tehtdvien tekemiselle.



Varmista palautteenanto:

1.

2.

Varmista mahdollisuus jatkuvaan ja sdéannoélliseen tukeen ja palautteeseen tukeaksesi
sosiaalista kanssakdymista.

Arvioi sdannollisesti verkkokommunikaation tuloksellisuus (esim. itsearvioinnilla,
ryhmatoilld, parityoskentelylld). Kiinnita erityista huomiota opiskelijoihin, jotka eivat
ole suoriutuneet tehtdvistd tai ovat saaneet heikkoja arvosanoja. Kannusta
vertaistukeen.

Pyri vastaamaan Kirjallisiin kysymyksiin ajoissa. Voit tarvittaessa myds listata usein
kysytyt kysymykset.

Maarittele oppimistavoitteet etdopetukselle. Anna mahdollinen rakentava palaute
henkil6kohtaisesti.

Muistuta opiskelijoita oppilaitoksen kadytédnteista liittyen lunttaamiseen ja plagiointiin.

Ndkokulmia toimivan yhteistoiminnallisen ympariston luomiseksi etaopiskelussa:

1.

2.

v

Luo ja ylldpida ldmminhenkistd yhteistoiminnallista oppimisymparistéd, jossa
opiskelijat voivat tuntea olonsa turvallisiksi ja luoviksi.

Kdyta tarvittaessa tutustumis- ja lammittelytehtdvida luodaksesi yhteistyohon
kannustavan ilmapiirin (ryhmdanmuodostus).

Vie opetusmateriaaleja ja osaamista testaavia tehtdvid Moodleen (huomioi
kayttajaystavallisyys ja selkeys) seka kaytda joustavia aikarajoja huomioiden
mahdolliset tekniset ja muut haasteet.

Luo mahdollisuuksia yhteistyohoén ja kommunikaatioon verkossa, esimerkiksi
keskustelualustan, foorumien, chattien ym. avulla.

Listaa tarpeen mukaan muut tiedonldhteet, kuten linkit, ulkoisiin lahteisiin.

Keraa palautetta etdopetuksen paatteeksi, esimerkiksi erilaisten kyselyiden tai Cisco
Webex Q&A -osion avulla.

Esimerkkeji verkkoluentojen suunnittelusta ja organisoinnista

Ennen opetustapahtumaa

1.

2.

o

Verkkoluennointia on hyva harjoitella esimerkiksi kollegan tai
jarjestelmdasiantuntijan avulla.

Kokeile miten verkkoalustan perustoiminnot kuten mikrofonin mykistdminen,
naytonjako ja ryhmatyotiloihin jakaminen toimivat.

Varmista, ettd osallistumislinkki on ldhetetty ajoissa. Lisdd tapahtuma sahkoiseen
kalenteriisi saadaksesi muistutuksen ennen tapahtumaa.

Kaytettdessa ulkoisia verkkoyhteistydalustoja, varmista, ettd opiskelijat ovat tietdvat
mitd videoneuvottelujarjestelmda tunnilla kdytetddn ja ettd heilld on tarvittava
sovellus asennettuna laitteillaan.

Tarkista esityksesi ja osaamista testaavien tehtavien ulkoasu dlypuhelimellasi (onko
tekstit luettavissa pienelld nayt6lla, milta varit, fontit ja kuvasuhteet nayttavat jne.)
Tarkista, ettd videoneuvottelujarjestelma on paivitetty.

Valttadksesi tekniset ongelmat, ole valmis aloittamaan luento vahintdan viisi minuuttia
ennen varsinaista aloitusajankohtaa (suosituksen mukaan vahintdan 10-15 minuuttia
ennen).



8.

9.

10.

Varmista verkkoyhteyden toimivuus (huomioi esim. verkkokaapelin irtoamisen
mahdollisuus tai yhteyden katkeaminen vahingossa jne.)

Avaa esitys ajoissa koneellesi. Se ndkyy videoneuvottelujarjestelman "jaa sisaltoa”-
osiossa.

Mahdollisten verkko- tai alustaongelmien varalta on hyva olla varasuunnitelma
opetuksen toteuttamiselle.

Opetustapahtuman aikana

1.

10.

11.

Anna opiskelijoille aikaa liittya videoneuvottelualustalle. Tarkista liittymisasetukset
(mahdollistavatko asetukset opiskelijoiden liittymisen suoraan sessioon vai paastatko
opiskelijat sisdan huoneeseen kerralla tunnin alkaessa).

Saada viestiddniasetukset tarpeen mukaan, esimerkiksi niin, ettd kuulet viestiddnen
opiskelijoiden liittyessa sessioon tai heiddn esittdessa kysymyksen.

Luo katsekontakti kameraan verkko-opetuksen aikana. Katsekontakti on tarkeda
sisdllon ymmartamisen ja jasentelyn kannalta, ja videoyhteys simuloi katsekontaktia.
Tarkista, ettd huoneen valaistus on riittdva, jotta opiskelijat voivat nahda kasvosi.
Anna tarkat ja selkedt ohjeet, muistuta opiskelijoita oppimistavoitteista sekd hyodynna
lammittelytehtavia ja herattelytehtavia.

Valta pitkid yksinpuheluita ja kdyta interaktiivisia alustoja, kuten

https://www.sli.do /, https://padlet.com /, https://kahoot.it / ja muita vastaavia
alustoja mahdollisuuksien mukaan.

Luo tunneilla kommunikaatioon ja ajatustenvaihtoon kannustava ilmapiiri
rohkaisemalla verkkokeskusteluja, selvittimalla eridavia mielipiteita konstruktiivisesti,
pyrkimalld yhteisymmarrykseen ja kehottamalla ja tukemalla Kkeskusteluihin
osallistumista.

Ota huomioon viive ja anna opiskelijoille riittavasti aikaa reagoida ja vastata
kysymyksiin. Etdluennolla olisi hyva odottaa jopa 20 sekuntia kysymyksen esittamisen
jalkeen.

Kannusta opiskelijoita kadyttamaan puheenvuoron pyytamiseen tarkoitettuja
toimintoja ja pikaviestitoimintoa videoneuvottelualustalla.

Jos kayttdmasi videoneuvottelujarjestelman istunnot ovat aikarajoitettuja (esim. 40-
50 minuuttia kerrallaan) kerro osallistujille kuinka he paasevat liittymaan kokoukseen
uudelleen.

Opetustapahtuman lopuksi

N =

oW

Muista kiittaa osallistujia.

Pyyda palautetta mahdollisista ongelmakohdista. Anna mahdollisuus antaa palautetta
ja kysya kysymyksia ja neuvoja myos yksityisesti.

Kaytd yhteenvetotehtdvad, kuten kyselya, joka tiivistda opetustapahtuman aiheen.
Anna ohjeet itseopiskelutehtaviin ja vinkkeja syventaviin tehtaviin.

Laheta tarvittaessa kotitehtavat sahkopostiin tai kirjaa ne keskusteluikkunaan.

Pida yhteys auki, kunnes kaikki osallistujat ovat poistuneet. Ndin annat osallistujille
mahdollisuuden viela esittaa kysymyksia henkil6kohtaisesti.
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